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I. Uvodni ustanoveni:

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini fad Skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zadvazny pro pedagogické
pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani uéastnikiim Lstupné nasi zakladni §koly.

Skolni druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro Gcastniky piihlasené k
pravidelné denni dochézce.

Cinnost $kolni druziny se uskutecnuje

prilezitostné - vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (S§kola) vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro
zajmove vzdeélavani

pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnost
vyuziti oteviené nabidky spontanni ¢innosti

Skolni druzina umoznuje t¢astniklim odpocinkové ¢innosti a piipravu na vyucovani.

I1. Lokalizace a personalni obsazeni §kolni druziny

Skolni druZina vyuziva pro svou &innost vlastni prostory ziizené jako herny, které
svym vybavenim a uspofradanim odpovidaji potfebam ucastniki. Skolni druzina vyuziva
1 jinych zafizeni Skoly (viceucelové hiiste, télocviénu, bazén). Ve vyuzivanych prostorach
ucastnici vzdy respektuji provozni fady. Nase skolni druzina dale vyuziva i venkovni prostory
mimo areal $koly, zejména détska htiste na sidlisti a dopravni hiisté

Jednotliva odd¢leni jsou napliiovana do poctu 30 Gcastnikii zapsanych v tfidni knize.
1. - 4. herna se nachazi v prostorach $kolni druziny, pavilon C.
5.-7.. herna se nachazi v 1. respirium pavilonu A

Personalni obsazeni

1. oddéleni 1. herna 1.C +cast4.B vychovatelka Hana Spévakova
2.oddéleni 2. herna 1.B +cast4.B vychovatelka Vladimira Bockova
3. oddéleni 3. herna 2.B +cast2.A vychovatelka Martina Cendelinova

4.0dd€leni  4.herna 2.C + ¢ast 2.A vychovatelka Bc.Petra Horiidkova



5.oddéleni 5. herna 1.A + cast 4.B vychovatelka Eva Buckova
6. oddéleni 6. herna 3.A +cast4.A vychovatelka Radka Kunovska

7.oddéleni 7. herna 3.B +cast4.A vychovatelka Bc.Iva Tramplerova

II1. Prava a povinnosti ucastniki, pravidla vzajemnych vztahi mezi
ucastniky a pedagogickymi pracovniky

a) Prava ucastniki

Ugastnici dochézejici do $kolni druziny maji pravo na svobodu mysleni, svédomi,
naboZenstvi a na svobodu projevu, na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych popf.
tematickych akcich zajistovanych Skolni druzinou, vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim
tykajicim se podstatnych zalezitosti vychovy vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadienim

musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje, vyjadieni svého
nazoru je nutno provést piiméfenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusnosti a dobrého
obcanského souziti.

Utastnici maji pravo na zabezpe&eni piistupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jejich duchovni, moralni a socidlni rozvoj.

Utastnici maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostredi.

b) Povinnosti u¢astniku

Ugastnici dochézejici do $kolni druziny, dodrzuji pravidla kulturniho chovéni.

Utastnici se nesméji dopoustét projevii rasismu a Sikanovani.

Jsou povinni fidit se pokyny vychovatelky a dalSich opravnénych osob a dodrzovat zasady
bezpecnosti (viz Pouceni o bezpecnosti).

Utastnik bez védomi vychovatelky nesmi opustit $kolni druzinu ani prostor, kde pravé innost
probiha. Ve $kolni druZing je ticastnik seznamen se Skolnim fadem a Vnitinim fadem $kolni
druziny, ¥di se pokyny vychovatelek, Skolnim ¥adem a Vnitinim fadem $kolni druziny.
Odejde-li ucastnik ze skolni druziny bez fadného propusténi vychovatelky, dopousti se tim
hrubého poruseni fadu Skolni druziny. Oznamovaci povinnost je nutnd vzhledem
k odpovédnosti Skolni druziny za jejich bezpecnost po dobu pobytu ve Skolni druziné. Hracky
a spolecenské hry si ti¢astnici ptij¢uji pod dohledem vychovatelky, dbaji, aby nedochézelo
k imysInému poSkozovani zaptijcenych hracek, stolnich her. Taktéz neposkozuji majetek
spoluucastnikl a majetek Skoly. Jakékoli poskozeni zatizeni Skoly, majetku spolutcastnikt
thned hlasi vychovatelce. Vzniklou Skodu jsou povinni uhradit.

Ve skolni druziné je zakdzano pouzivat mobilni telefony, chytré hodinky, tablety a jina
zdznamova zafizeni, musi byt vypnuta a ulozena ve $kolni aktovce.
Ucastnici nesmé&ji nosit do §kolni druziny cenné véci, vlastni hratky ani pfedméty, které
nesouvisi s ¢innosti $kolni druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost téastnikd. Skolni
druzina neodpovida za jejich ztratu.
Ugastnik je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innosti ve $kolni
druziné.



¢) Prava zakonnych zastupcu

Zéakonny zastupce ma pravo se informovat na chovani svého ucastnika, obracet se se svymi
dotazy a problémy na vychovatelky jednotlivych oddéleni, vedouci zatizeni nebo na feditele
Skoly.

d) Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby u€astnik ptihlaSeny k pravidelné denni dochazce
dochazel fadné do skolni druziny v terminu uvedeném na zapisnim listku. Omluvu
nepiitomnosti ucastnika, odchylky od dochdzky uvedené v zapisnim listku nebo zplisob
odchodu tcastnika sdéli zakonny zastupce vychovatelce pisemné na samostatné omluvence,
zpravou do systému Bellhop nebo Edookitu na adrese vychovatelky ptislusného oddéleni.
Ugastnika nelze uvolnit po telefonické domluvé, ani formou emailu nebo sms zpravy.
Obdrzené omluvenky je vychovatelka povinna archivovat. Ugastnika nelze fyzicky piedat
zadné jiné osobé¢, pokud k tomu nedaji rodi¢e pisemny souhlas. Zakonny zastupce ma
povinnost informovat $kolni druzinu o dal$ich udajich, které jsou podstatné pro pribéh
zajmoveého vzdelavani nebo bezpecnost zéka a zmény v téchto udajich. Zakonni zastupci jsou
povinni se na vyzvani vychovatelky Skolni druziny osobné zic€astnit k projednani zavaznych
otazek tykajiciho se zajmového vzdélavani ucastnika Skolni druziny.

e) Pravidla vzajemnych vztahii mezi uéastniky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Gcastniklim a zdkonnym zéstupclim pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim zédjmového vzdelavani, Vnitiniho fadu
Skolni druziny, zajisténi bezpecnosti a dal§ich nezbytnych organizacnich opatteni.

f) Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany uc¢astniki zajmového
vzdélavani

Utastnici zajmového vzdélavani maji ictu k majetku a vécem ve vlastnictvi §kolni druziny,
spoluzék a dalSich osob. K veskerému vybaveni skolni druziny se ucastnici chovaji
ohleduplné a Setrné. Kazdy ucastnik zajmoveého vzdélavani je povinen udrzovat v poradku své
pracovni misto a nepoSkozovat pfedméty tvotici zatizeni Skolni druZiny véetné predméti
sveétfenych mu do osobniho uzivani. Majetek skolni druziny, ktery ucastnik svévolné nebo z
nedbalosti poSkodi ¢i znici, je zakonny zastupce povinen opravit, nahradit novym nebo v plné
vysi uhradit. Kazdy Gcastnik okamzité ozndmi zjisténé zavady Skolniho majetku vychovatelce
Skolni druziny.

IV. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

a) Provozni doba $kolni druZiny:
Ranni druzina 6:30 - 7:40 hodin

Odpoledni druzina  11:40 - 17.00 hodin



Rezim $kolni druziny

6:30 —7:30 relaxacni a odpocinkova ¢innost (pasivni)
prichod ucastniki, nabidka ¢innosti pro volné zaméstnani

7:35-7:40 uklid herny
7:40 odchod ucastnik do vyucovani
11:40 —12:35 hygienické navyky, evidence dochazky do SD, ob&d uéastniki
(I. skupiny kon¢ici vyucovani v 11,40 hodin)
12:35-13:30 hygienické navyky, evidence dochazky do SD, ob&d Gdastniki
(I1. skupiny konc¢ici vyucovani v 12,35 hodin)
12:30 — 15:00 relaxaéni a odpoc¢inkova ¢innost — relaxacni hudby a cviceni, Cetba,

tematické rozhovory
pravidelna ¢innost vzdelavaci (aktivity dle tydenniho planu)

15:00 — 15:30 osobni hygiena, svacina, pfiprava na vyucovani formou védomostnich
her, postupny odchod ucastniktt domt

15:00 — 16:00 z4jmove krouzky dle harmonogramu

15:30 - 17:00 relaxa¢ni a odpocinkova Cinnost (pasivni), hry dle vybéru ucastnik,
uklid herny, postupny odchod ucastniki domi

17:00 ukonceni provozu Skolni druziny

Vyzvedavani ucastnikli ze Skolni druziny:

po skonc¢eni vyucovani

po obéd¢ oddéleni, které ucastnik navstévuje
po 15. hodiné

b) Prihlasovani a odhlasovani ucastnikii ve §kolni druziné

Utastniky do $kolni druziny ptihlasuji rodi¢e nebo zakonni zastupci vyplnénim
zapisniho listku. Odhlésit Gi¢astnika ze Skolni druziny lze na konci mésice, pisemnou formou
s uvedenim jména tcastnika, data odhlasky a podpisu zdkonného zastupce. Pokud ucastnik
neni odhlaSen ze skolni druziny, je rodi¢ povinen platbu uhradit i v pfipadé€, Ze Gcastnik chodi
po vyucovani domu.O zarazeni ucastnikii do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Vsichni ucastnici jsou na zacatku Skolniho roku sezndmeni s obsahem Vnitiniho $kolniho
fadu a pouceni o chovani a bezpec¢nosti pii pobytu ve skolni druziné.



¢) Vylouceni icastnika ze Skolni druZiny

O vylouceni z dochazky Skolni druziny rozhoduje feditel na ndvrh vedouci
vychovatelky. Na hodnoceni klasifikace chovani ve Skolni druzin€ se vztahuji vyhlasky o
zékladni $kole. Reditel miize rozhodnout o podmine¢ném vylouéeni a nasledném vylouéeni
ucastnika pokud soustavné porusuje vnitini fad Skolni druziny nebo narusuje ¢innost skolni
druziny, néjakym vyraznym projevem narusuje kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpeci
ostatnich ucastniki, nerespektuje pokyny vychovatelky, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

d) Prichod ucastnikt do §kolni druZiny

Réno ptichdzeji ucastnici do Skolni druziny sami nebo v doprovodu rodict. Za
ucastniky, ktefi se do druziny nedostavi, vychovatelka nenese odpovédnost. Po vyucovani si
vychovatelky tcastniky do Skolni druZiny ptebiraji v ptislusnych ttidach nebo v prostorach
Saten (pokud je oddéleni sloZeno z vice tfid). Spolecné pak odchazi do svého oddéleni.

Na obéd odchazeji ticastnici v doprovodu vychovatelky. Ucastnici, kteti pfichazeji do
ptislusného oddéleni po 5.vyucovaci hodin¢ a jejich oddéleni obéd jiz absolvovalo, mohou na
obéd odejit samostatné po piredchozim pokynu vychovatelky a po skonceni obéda se
neprodlené vratit do svého odd¢€leni. V prostorach chodby pavilonu A1, Skolni jidelny, ve
kterych se ucastnici v dobé obéda pohybuyji, je zajistén staly dohled pedagogického
pracovnika.

e) Vyzvedavani ucastnikii ze Skolni druZziny

Nase druzina vyuziva k vyzvedéavani G€astnikti ¢ipovy systém Bellhop. Vyzvedavani
ucastnikll je mozné pouze prostiednictvi Cipového zatizeni. Osoba takto opravnéna si
pfiloZenim Cipu k elektronickému zatizeni umisténého u hlavniho vchodu do budovy skoly
zajisti vyslani ucastnika k odchodu. Je nutné dodrzovat ¢as, kdy mtze byt ticastnik uvolnén a
zaroven pamatovat na moznost neptitomnosti v druzin¢ - v ptipad€ zajmového krouzku apod.
V takovém piipad¢€ vas Cipové zatizeni upozorni, Ze neni mozné vyzvednuti a je nutné po
chvili znovu pfilozit €ip k zafizeni. Rodi¢ ¢i zdkonny zéstupce si zajisti dle Zadanky potfebny
pocet Cipu, které pak opravituji majitele k vyzvednuti Gcastnika ze Skolni druziny. Cena
jednoho ¢ipu ¢ini 100K¢. Pii ztraté je nutné z divodu zamezeni jeho zneuziti co nejdiive
informovat kancelar skoly, ktera zajisti deaktivaci ¢ipu.

Pokud tcastnik odchazi bez doprovodu (sam) je pro vychovatelku zdvazna doba
uvedena na zapisnim listku. Pokud dojde ke zméné vyzvedavani, zada tuto skute¢nost do
systému Bellhop. Pokud Gcastnik odchazi s doprovodem zakonného zastupce doba pobytu a
piesny ¢as odchodu jsou evidovany elektronicky prostiednictvim systému Bellhop.

Ve vyjimecnych ptipadech, kdy rodi¢ ¢i zdkonny zastupce nebude mit u sebe Cip,
zazvoni na zvonek pfislusného oddéleni a vycka ptichodu ucastnika. Nasledné bude
vychovatelkou vyzvan k vyplnéni formulafe o vyzvednuti ucastnika. Z bezpecnostnich
davodi se tyto formulafe uchovavaji po cely skolni rok.

Vyzvedavani ucastnikii je mozné v dobé:
po obéde od 12:30 — 13:45hodin.



od 15:00 — 17:00hodin - pribézné dle cipového systému.

V dobé od 13:45 — 15:00hod. odchod ucastnikil z organiza¢nich diivod neni mozny, probiha
¢innost v jednotlivych oddélenich v souladu s planem. Ptipadné odchody ucastniki by
naruSovaly pribé¢h ¢innosti daného oddéleni.

Ucastnici mohou byt uvolitovani pouze z budovy §koly. Nelze uvolnit Giéastnika po
telefonické domluvée ani formou sms zpravy.

f) Postup pri nevyzvednuti Gicastnika ze Skolni druziny

V ptipadé, Ze ucastnik neni ze Skolni druziny vyzvednut do 17hodin, informuje vychovatelka
telefonicky rodice, nebo zakonné zastupce. Pokud nelze tyto osoby vyrozumét, ozndmi tuto
skute¢nost vedouci vychovatelce, ktera se spoji s feditelem Skoly a po souhlasu kontaktuje
Policii CR a pieda ucastnika do jejich péce.

Vychovatelka minimalizuje psychickou zatéz Gi€astnika, jeZ se dostalo do této situace.

g) Zajmové Krouzky Skolni druZiny

Pti Skolni druzin€ pracuji zajmové krouzky. Na pocatku kazdého Skolniho roku bude
zvetejnéna nabidka krouzkd. Krouzky pracuji od fijna do ¢ervna. Zajmové krouzky mohou
prednostné navstévovat ucastnici Skolni druziny, v piipadé€ volnych mist 1 nedruzinovi
ucastnici. Do zdjmovych krouZzki jsou ucastnici ptihlaSeni po vyplnéni a odevzdani ptihlasky.
V ptipad¢ naplnéni kapacity krouzku, kterou si urcuji vedouci krouzk s ptihlédnutim

k bezpecnostnim, hygienickym, prostorovym a materidlnim moznostem jednotlivych uceben
a k podmince kvalitni a smysluplné prace, rozhoduje o pfijeti i¢astnika datum podani
prihlasky. Odhléaseni ze zdjmového krouzku se déje pouze pisemné u vedouciho krouzku,
zaplacend thrada se nevraci. PfihlaSené ucastniky si vedouci krouzku vyzvedavaji ze Skolni
druziny a po dobu trvani krouzku ptebiraji zodpovédnost. Po skon¢eni zajmovych krouzka
vraci jednotlivé Gi€astniky vedouci krouzku zpét do jednotlivych oddéleni a predava
vychovatelce. Skolni druzina spolupracuje a organizuje svou &innost s organizaci Krouzky.cz
a SVC Linka.

h) Platby za pobyt ve §kolni druZiné

Uplata je stanovena podle vyhlasky &. 74/2005Sb.o zagjmovém vzdélavani. Platba ve
Skolnim roce 2026/2027 ¢ini 250K ¢/mésicéné. Tento poplatek je hrazen dvakrat roéné€ na ucet
Skoly nebo v hotovosti v kanceléti Skoly (jiny zpiisob rozdé€leni platby je mozny po domluvé
s vedenim $koly). Uhrada o platbé miZze byt platci sniZena nebo prominuta v souladu s §11
¢lankem 3. a 4. uvedené vyhlasky na zéklad¢ pisemné zadosti prfedlozené pfedem vedouci
vychovatelce. Pokud se zméni podminky rodiny tak, Ze zanikne ditvod ke slevam, jsou platci
povinni bez vyzvani zahajit platbu.

V piipadé€ neuhrazeni ¢astky do data splatnosti budou rodice vyzvani vychovatelkou k thradé.

i) Pitny rezim

Utastnici maji pravo nosit si vlastni nealkoholické napoje a vyuzivat mléény automat. Pitny
rezim pii ob&d¢ je zajiStén napoji ze Skolni jidelny. Pfi pobytu venku za horkého pocasi
vychovatelky upozorni i€astniky na nutnost mit ldhev s pitim s sebou.



V. Bezpecnost a ochrana zdravi ucastniki, ochrana ucéastnikii pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

a) Bezpecnost a ochrana zdravi uéastniku

Ugastnici jsou povinni chréanit své zdravi, zdravi svych spoluzak, pracovnika $koly i
ostatnich osob. Bezpe€nost a ochrana zdravi G¢astnikli ve Skolni druziné je zajiSténa po celou
dobu provozu $kolni druziny, zodpovédnost za Gi€astniky maji zakotvenou ve svych
pracovnich naplnich vychovatelky $kolni druziny, které vykonavaji staly dozor a snazi se
predvidat a odstrafiovat mozna rizika vyplyvajici z konkrétnich &innosti. Uastnici jsou
seznamovani se zdsadami bezpecnosti a ochrany zdravi, pravidly chovéni a hygieny. Na
zat¢atku $kolniho roku jsou seznameni s Vnitinim fadem $kolni druziny. Ugastnici dodrzuji pii
vSech svych ¢innostech zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, pii svém pocinani maji na
paméti nebezpedi Grazu. Dodrzuji pravidla chovani a hygieny. Ugastnici dodrzuji fady
odbornych uceben, télocvicny, sportovniho hiisté, pokud do nich pii zajmovém vzdélavani
vstupuji. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s ¢innosti druziny,
okamzit¢ hlasi vychovatelce. Vychovatelka mu poskytne potfebnou péci, uvédomi zakonného
zastupce €1 poveérené osoby, v piipade vaznéjsiho poranéni informuje vedeni skoly, popf.
zajisti transport nemocného ditéte (vzdy v doprovodu zdkonného zéstupce ¢i jiné povéiené
osoby). Uraz nahlési vedouci vychovatelce, ktera zapise do evidence trazi.

Vychovatelka provede prokazatelné pouceni ucastnikli o bezpecnosti v prvnich dnech
Skolniho roku a pak v prubéhu roku podle prichodu novych ucastnikii do oddéleni skolni
druziny a provede zapis do tfidni knihy. Pro ¢innost Skolni druziny plati stejnd ustanoveni o
BOZ a PO jako ve Skolnim fadu, pokud vychovatelka vyuZiva pro svou &innost odborné
ucebny, fidi se prislusSnymi fady pro tyto ucebny.

Ugastnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky. Je nutny zvy$eny dohled
vychovateli na umyvani rukou pied odchodem do Skolni jidelny a po pouziti WC.

Vétrani mistnosti zajistuje vychovatelka, ucastnici maji zakaz manipulovat s okny.

b) Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Projevy Sikanovani mezi G€astniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Gi€astnici nebo skupiny Gcastnikli vici jinym tcastnikiim
nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni ti€astnici mladsi a slabsi), jsou v
prostorach Skoly a pti akcich skolni druziny ptisn¢ zakézéany. Nastane-li takova situace,
vychovatelka ji neprodlené fesi spolu s vedouci vychovatelkou, s feditelem Skoly, zdkonnym
zastupcem a Skolnim poradenskym pracovistém.

VI. Pravidla styku s rodi¢i (zikonnymi zastupci) ucastniki

Prostfednictvim webovych stranek Skoly (e-mail), ptes Edookit, telefonicky, na
ttidnich schiizkédch a hovorovych hodinach nebo osobné po domluvé a sjednaného terminu.



VII. Dokumentace

Povinna dokumentace vedena v oddélenich Skolni druziny

a) Zapisni listek pro ucastniky, kteti jsou piihlaseni k pravidelné dochazce
b) Piehled vychovné vzdélavaci ¢innosti - elektronicky

¢) Ranni a odpoledni dochazka do $kolni druziny je evidovana elektronicky v systému
Bellhop

d) Tydenni plan

e) Utastnici jsou ve $kolni druziné evidovani elektronicky v systému Bellhop

VIII. Zavére¢na ustanoveni
Vnitini ¥ad $kolni druziny je nedilnou souéasti Skolniho fadu.
Vnitini fad Skolni druziny vstupuje v platnost dnem 1. 9. 2026.

Vnitini fad skolni druziny byl projednan a schvalen pedagogickou radou dne 31. 8. 2026.

Vypracovala: Hana Spévakova Schvalil: Mgr. Michal Dlouhy

vedouci vychovatelka teditel Skoly



